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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

PORTARIA N2 05 DE 12 DE NOVEMBRO DE 2018

Dispde sobre normas, procedimentos e
cronograma para a realizagdo de matriculas
na Rede Municipal de Ensino de Potiragua
para ao ano letivo de 2019.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO de Potiragua, no uso de suas atribuicBes e
considerando:

- a Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional (Lei n® 9.394/96);

- as Resolugdo CNE/CEB n2 5/2009, para a Educagdo Infantil, e da Resolugdo CNE/CEB n2
7/2010, para o Ensino Fundamental de 09 anos, corroboradas pelo Parecer CNE/CEB n°
2/2018, homologado através da Portaria n° 1.035, de 8/10/2018;

- 0 Plano Municipal de Educagdo (Lei Municipal n2 12/15);

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Segao |
DA ORGANIZACAO DA MATRICULA

Art. 12. INSTITUIR as normas, procedimentos e cronograma relativos a renovagdo da
matricula, transferéncia de estudantes e nova matricula de alunos, nas etapas da Educagdo
Infantil, Ensino Fundamental e Educagdo de Jovens e Adultos nas Unidades Escolares da
Rede Publica Municipal de Ensino de Potiragua.

Subsecdo |
Da Renovagdo de Matricula

Art. 22, DETERMINAR renovac¢do da matricula dos alunos da Rede Municipal de Ensino para
0 ano letivo de 2019 ocorrerd no periodo de 03 a 20 de dezembro de 2018 nas préprias
Unidades Escolares, conforme o cronograma estabelecido no anexo |, desta portaria
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Paragrafo unico. Serd garantida a matricula no mesmo turno que o estudante cursou o ano
letivo de 2018, desde que haja ano subsequente. A mudancga de turno, quando de interesse
do estudante, ficara condicionada a existéncia de vaga no turno pretendido.

Art. 32. A Unidade Escolar deve atualizar os dados do estudante no momento da renovagao
da matricula, preenchendo todos os dados no requerimento de matricula.

Subsecao Il
Da Transferéncia de Estudantes

Art. 42, A transferéncia do estudante que concluiu o ano letivo de 2018 sera realizada em no
periodo de 07 de janeiro a 08 de fevereiro de 2019, conforme o cronograma estabelecido no
Anexo | desta Portaria.

Paragrafo unico. A transferéncia que trata o caput deste artigo serd permitida ao estudante
nas seguintes situagdes:

I. concluinte do ano letivo 2018 na Rede Municipal e que ndo renovou sua matricula;

Il. concluinte do ano letivo 2018 na Rede Municipal, que renovou sua matricula e pretende
se transferir para outra Unidade Escolar da Rede.

Ill. concluinte do ano letivo 2018, de Unidade Escolar da Rede Municipal que ndo possui o
ano subsequente para a continuidade do percurso escolar, neste caso, o estudante recebera
da Secretaria Escolar a Declaragdo, podendo realizar a matricula em qualquer Unidade
Escolar da Rede Municipal de Ensino.

Subsegao Il
Da Matricula Nova

Art. 52. A nova matricula sera realizada no periodo 07 de janeiro a 08 de fevereiro de 2019
em qualquer Unidade da Rede, conforme o cronograma estabelecido no Anexo | desta
Portaria.

§ 19. Considera-se nova matricula, o ingresso do estudante em qualquer ano da Educagdo

Basica, oriundo de outras unidades escolares, de outras redes ou de outros estados em
qualquer ano da Educagdo Basica.
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§ 22. Considera-se nova matricula, o regresso do estudante ja matriculado em anos
anteriores a 2019 e o estudante desistente de matricula em 2018.

Secgao Il
Da Organizagdo das Classes

Art. 62. O numero de estudantes por classe devera respeitar os limites estabelecidos por
oferta, atentando para a capacidade fisica de cada sala de aula, e conforme definido no
anexo Il desta portaria.

Paragrafo unico. Sera permitida a formagdo de turmas com numero de estudantes inferior
ao estabelecido, caso ndo exista, nas proximidades, outra unidade escolar publica municipal
com a mesma oferta de ensino.

Art. 72. Cabe a unidade escolar, com acompanhamento da Secretaria Municipal de
Educagdo, proceder a reorganizagdo das turmas sob sua responsabilidade até o término da
12 Unidade, assegurando o numero de estudantes estabelecidos no anexo Il desta Portaria.

Secao lll
Dos Procedimentos de Matricul

Art. 82. A matricula dos estudantes novos e transferidos, sera realizada nas unidades
Escolares no periodo de 07 de janeiro a 08 de fevereiro de 2019.

Art. 92. O horario de funcionamento das unidades escolares para a realizagdo das matriculas
sera o correspondente aos turnos das suas atividades letivas.

Art. 10. A matricula dos estudantes com idade menor que 18 anos sera realizada, pelos pais
ou responsaveis, devidamente autorizado pela familia' ou mediante ato expedido por
autoridade competente.

Art. 11. O estudante na faixa etdria de 06 (seis) a 13 (treze) anos, 11 (onze) meses e 29 (vinte
e nove) dias sera matriculado obrigatoriamente no turno diurno.

§ 12. A matricula de estudantes no periodo noturno podera ser realizada, excepcionalmente,
a partir de 14 (quatorze) anos de idade, mediante expressa autorizagdo dos pais ou
responsavel legal, observando-se as situagOes especificas e excepcionais das ofertas
disponiveis na Rede Municipal, com justificativa e formalizagdo junto ao Conselho tutelar.
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§ 22, A Diregdo da Unidade Escolar, no caso do § 12 deste artigo, devera encaminhar ao
Conselho Tutelar e ou Juizado da Infancia e Juventude e Ministério Publico a relagdo desses
estudantes.

Art. 12. No ato da matricula devera ser preenchido o requerimento de matricula, no qual
sera assinado pelo pai, mde ou responsavel legal, Secretdrio (a) Escolar, Diretor ou Vice-
Diretor.

Art. 13. No ato da matricula, o aluno, se maior, ou seu responsavel, se menor, assinara um
Termo de Responsabilidade, comprometendo-se a zelar e preservar o patrimonio escolar —
prédio, muros, salas, sanitdrios, dreas de circulagdao, mobiliario, equipamentos, materiais e

outros bens — ressarcindo a escola por quaisquer danos que venha causar.

Secgao IV
Da Documentagao

Art. 14. No ato da matricula de estudantes novos ou transferidos, serdo necessarios
apresentar os seguintes documentos:

I.  Certiddo de Nascimento ou Carteira de Identidade (original e copia)
Il.  Histdrico Escolar (original);

Ill. Fotos 3X4 (trés)

IV. Comprovante de residéncia (copia);

V. Comprovante de Certificado Militar (para maiores de 18 anos do sexo masculino)
devendo o aluno em caso de ndo alistamento, apresentar o referido certificado
Militar no prazo de 180 (cento e oitenta) dias a partir da matricula.

VI. Numero do NIS (pais e alunos) dos beneficiarios do Programa Bolsa Familia
(Copia);

VIl. Laudo Médico de estudantes com necessidades pedagdgicas especiais (quando
houver).

§ 19, Serd aceito, excepcionalmente e provisoriamente, em substituicdo ao Histdrico Escolar,
na forma da legislagdo vigente, declaragdo ou atestado de Escolaridade original, firmado
pela Diregao da Unidade Escolar, que devera especificar:

I. ocurso, o ano/série do estudante no ano letivo de 2018 ou de anos anteriores;

Il. o curso, o ano/série que o estudante estara apto a cursar no ano letivo de 2019;

Ill.e quando for o caso, a informagdo de progressdao parcial, relacionando o
Componente Curricular.
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§ 22, O estudante devera apresentar o histdrico escolar impreterivelmente em até 60
(sessenta) dias, contados a partir da data da matricula, sob pena da ndo validagdo da
matricula.

§ 32. O Atestado de Escolaridade so sera aceito no periodo formal da matricula e, apds este
periodo, a matricula s6 serd efetivada mediante entrega do Historico Escolar.

Art. 15. A falta de Certiddo de Registro Civil ou Cédula de Identidade ndo se constitui
impedimento para a realizagdo da Matricula. Compete ao (a) gestor (a) da unidade de ensino
orientar aos responsaveis sobre os procedimentos necessdrios para a obtengdo do
documento.

Art. 16. Cabe a Unidade Escolar, em até 15 (quinze) dias apds o término do periodo formal
de matricula, preencher e atualizar todos os campos do cadastro do estudante, bem como
proceder com a captura da foto de todos os estudantes matriculados.

CAPITULO Il
DA MATRICULA NA EDUCACAO INFANTIL

Art. 17. O ingresso na Educacgdo Infantil sera feito obedecendo-se a idade minima necessaria
a cada periodo, completada até o dia 31 de margo do ano corrente em que ocorrer a
matricula.

Art.18. O atendimento na Educagdo Infantil podera ser realizado em horario parcial ou

integral.

Paragrafo unico. Corresponde a periodo parcial o atendimento a criangas de, no minimo, 4
(quatro) horas diarias em um dos turnos de funcionamento, e a periodo integral a carga
horaria minima de 7 (sete) horas didrias, sendo facultado aos responsaveis definir em acordo

com a Unidade Escolar, por escrito e no ato da matricula, o horario de estudos.

Art. 19. A matricula dos alunos da Educagdo Infantil obedecera as seguintes orientagdes
legais:

I.0a3anos e 11 meses — Creche;

II. 4a5 anos completos ou a completar até o dia 31 de mar¢o de 2019 - Pré -

Escola;
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Art. 20. A matricula dos alunos da Educagdo Infantil em Escolas da sede e distritos observara
a faixa etdria e niumero de alunos por turma conforme a lei 255/2015 recomendacdes a
seguir:

I. criangasde 0a1lanoe 11 meses - minimo de 08 criangas e maximo de 15;
Il. criangas de 2 anos a 2 anos e 11 meses - minimo de 10 criangas e maximo de 15;
Ill. criangas de 3 anos a 3 anos e 11 meses - minimo de 12 criangas e maximo de 15;

IV. criangas de 4 a 5 anos e 11 meses — minimo de 15 criangas e maximo de 20;

Paragrafo tinico. Nas escolas onde houver demanda e considerando a universalizagdo para a
faixa etdria de pré-escola, respeitada a capacidade fisica das salas, o nimero de criangas nas
turmas de Infantil | e Il poderd ser ampliado.

§ 12 - Nas escolas do campo, onde ndao houver demanda de criangas, as classes de educagdo
infantil poderdo ser mistas.

§ 22 O limite maximo do quantitativo de criangas para turmas de Educagao Infantil previsto
nos incisos | a IV, podera ser flexibilizado para atender realidades dos espagos fisicos
disponiveis nas instituicdes que atendem a esse nivel de escolaridade.

CAPITULO Il
DA MATRICULA NO ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 21. O Ensino Fundamental divide-se em:

I. Anos Iniciais — 12 ao 52 Ano;
Il. Anos Finais — 62 ao 92 Ano.

Art. 22. Para o ingresso no primeiro ano do Ensino Fundamental, a crianga devera ter idade
de 6 (seis) anos completos ou a completar até o dia 31 de margo do ano em que ocorrer a
matricula.

Paragrafo unico. As criangas que completarem 6 (seis) anos de idade apds a data definida no
caput do artigo deverdo ser matriculadas na Pré-Escola.

Art. 23. No ato da matricula no Ensino Fundamental, os interessados deverdo
obrigatoriamente apresentar os documentos, conforme definido na sec¢do IV desta portaria.
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Art. 24. Os educandos com sete anos de idade ou mais, que ingressarem pela primeira vez
na escola em 2019, serdo matriculados no 1° ano do Ensino Fundamental e atendidos,
mediante os institutos do avancgo e da reclassificagdo, conforme o disposto na Lei n° 9.394,
de 1996, Art. 24, inciso V, alinea “C” e Art.23 §1°, respectivamente combinados com os
Artigos 11 e 12 e da Resolugdo CME 04/17, artigos 39, 40, 41 e 42.

Art. 25. O aluno que ndo possa comprovar escolarizagdo anterior deverd submeter-se a uma
avaliagdo especial, sendo matriculado no ano escolar compativel com seu nivel de
conhecimento.

§ 1°. A avaliagdo especial somente sera realizada para os alunos que ingressarem nos 05

(cinco) anos iniciais do ensino fundamental.

Art. 26. As turmas do ensino Fundamental serdo formadas com alunos devidamente
matriculados, observando os seguintes critérios:

I. Bloco de Inicial de Alfabetizagdo (12 ao 32 ano): minimo de 20 alunos e maximo de
25 alunos;
Il. Bloco Complementar (42 e 52 ano): minimo de 20 alunos e maximo 25 alunos;

lIl. Anos Finais do Ensino Fundamental de 09 anos (62 ao 92 ano): minimo de 30 alunos
e maximo 35 alunos.

Paragrafo unico. Respeitada a capacidade fisica das salas, o nimero de alunos nas turmas de
ensino fundamental, podera ser ampliado de acordo com as necessidades de atendimento a
demanda de cada localidade.

CAPiTULO IV
DA MATRICULA NA EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS

Art. 27. As matriculas para a Educagdo de Jovens e Adultos - EJA deverdo considerar a idade
minima de 14 (quatorze) anos completos no ato da matricula.

Art. 28. Observada a demanda local, as turmas da educagdo de jovens e adultos deverdo ser
formadas na seguinte proporgao:

I.  Tempo Formativo Eixo IV — correspondente ao (62 e 72 Ano) minimo de 15
alunos e maximo 20 alunos;
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Il.  Tempo Formativo Eixo V — correspondente ao (82 e 92 Ano) minimo de 20 alunos
e maximo 30 alunos.

Paragrafo Unico: Respeitada a capacidade fisica das salas, o nimero de educandos nas
turmas da Educagdo de Jovens e Adultos, poderd ser ampliado de acordo com as
necessidades de atendimento a demanda de cada localidade.

CAPITULO V
DA MATRICULA NA EDUCACAO ESPECIAL

Art. 29. O estudante com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades/superdotacdo devera ser matriculado na escola regular, devendo ser garantido o
atendimento educacional especializado, no turno oposto a classe regular, através da sala de
recursos multifuncionais, preferencialmente nessa mesma unidade escolar.

Paragrafo Unico. Na inexisténcia de sala de recursos multifuncionais na mesma unidade
escolar onde o estudante encontra-se matriculado no ensino regular, o estudante devera ser
encaminhado para as do referido atendimento em unidades escolares do entorno, no turno
oposto a classe regular.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. A Secretaria Municipal de Educagdo devera orientar e acompanhar o processo de
matricula em todas as unidades escolares, repassando todas as orientagdes, comunicados,
efetuando treinamento e dirimindo duavidas relativas as rotinas, bem como, as normas e
parametros legais.

Art. 31. A Unidade Escolar devera garantir a efetivacdo da matricula e outros procedimentos
correlatos, bem como exigir a apresentacdao da documentacdo, de forma a garantir que os
dados cadastrais dos estudantes sejam precisos e fidedignos.

Art. 32. E dever do responsavel legal fornecer informacdes corretas e veridicas no ato da
realizagcdo matricula.

Paragrafo unico. O fornecimento de informagdes inveridicas, incompletas e/ou sem
comprovacdo verificadas na efetivagdo da matricula incorrerd na perda da vaga e no
cancelamento do cadastro.
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Art. 33. Encerrado o periodo formal de matricula, o estudante ja matriculado em 2019, sé
poderd ingressar em outra Escola Municipal no ano letivo 2019, mediante transferéncia.

Art. 34. A unidade escolar deve conferir ampla divulga¢do ao contelddo desta portaria e do
calenddrio escolar 2019 e suas eventuais alteragdes afixando-os em local de facil acesso e
visibilidade na escola, possibilitando o acompanhamento do seu efetivo cumprimento por

toda unidade escolar.

Art. 35. A inobservancia e o descumprimento da presente portaria ensejardo abertura de
procedimento administrativo cabivel para apuragdo de responsabilidades.

Art. 36. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢oes
em contrario.

Potiragud, 12 de novembro de 2018.

WLIANA OLIVEIRA PORTO
Secretdria Municipal de Educagdo
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ANEXO |
CRONOGRAMA DE MATRICULA - 2019
SITUACAO / ATIVIDADE PERIODO
1. Renovagao de Matricula
= para todos os alunos regularmente matriculados na 03 a 20 de dezembro
Rede Municipal de Ensino, no ano letivo de 2018 e que de 2018
permanecerdo na mesma unidade escolar
2. Transferéncia de Estudantes da Rede Municipal:
» para os alunos matriculados, com frequéncia
regular
no ano letivo de 2018, ao qual se aplique uma das
seguintes situagdes: 07/01 a 08 de fevereiro
- a escola ndo oferece a série subseqiiente (62 ano e os de 2019
Tempos Formativos | e Il)
- ndo renovou sua matricula;
- mudanga de domicilio;
- interesse particular.
3. Matricula de Concluintes da Educacdo Infantil e dos
anos iniciais do Ensino Fundamental: 07/01 a 08 de fevereiro
= para os alunos regularmente matriculados na Rede de 2019
Publica Municipal de Ensino, no ano letivo de 2018,
cujas escolas ndo oferecem a série subsequente.
4. Matricula Nova:
* para aluno que queira ingressar em uma Unidade 07/01 a 08 de fevereiro
Escolar da Rede Municipal, de 2019
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ANEXO Il

NUMERO DE ESTUDANTES POR CLASSE

(Segundo Lei 597/2007 — Altera a LDB)

Nivel / Modalidade de Ensino

N2 de Estudantes

Creche (0 a1anoe 11 meses)

05 alunos
(Na lei ndo consta maximo)

Educacdo Infantil

Maternal | (2 anos a 2 anos e 11 meses)

(01 a 02 anos)

minimo de 10 (08) alunos e
maximo 15 alunos

(Na lei ndo consta maximo)

Educacdo Infantil

Maternal Il (3 anos a 3 anos e 11 meses)

(2 anos a 03 anos)

minimo de 12 (13) alunos e
maximo 15 alunos

(Na lei ndo consta maximo)

Educagdo Infantil

Prélell (4e5 anos)

(3 a4 anos)

minimo de 15 alunos e
maximo 20 alunos

(Na lei ndo consta maximo)

Pré-escolar (04 a 05 anos)

Minimo 20 alunos
(Na lei ndo consta maximo)

Ensino Fundamental

Ciclo Basico de Alfabetizagdo (12 ao 32 ano)

minimo de 20 (25) alunos e

maximo 25 alunos

(Na lei ndo consta maximo)
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*Observagdo: Na lei consta 25 alunos nos 5

primeiros anos do Ensino Fundamental.

minimo de 20 (25) alunos e

Ensino Fundamental
maximo 25 alunos

Ciclo Complementar (42 e 52 ano)
(Na lei ndo consta maximo)

*Observagdo: Na lei consta 25 alunos nos 5

primeiros anos do Ensino Fundamental.
minimo de 30 (35) alunos e

maximo 30 alunos

Ensino Fundamental
(Na lei ndo consta maximo)

Anos Finais (62 ano ao 92 ano)
minimo de 20 alunos e

Tempo Formativo | Eixo |
maximo 20 alunos

minimo de 20 alunos e

Tempo Formativo Il Eixo Il
maximo 30 alunos

ANEXO Il

N2 de Estudantes com Deficiéncia, Transtornos Globais do Desenvolvimento e Altas
Habilidades / Superdotacdo por Classe, para cada Nivel / Modalidade de Ensino

Especificidade Numero maximo por
turma
Deficiéncia Fisica 02 alunos
Deficiéncia Intelectual 02 alunos
Deficiéncia Multipla 01 alunos
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Deficiéncia Visual (cegos ou com baixa visdo) 02 alunos
Surdez 04 alunos
Surdo cegueira 01 alunos
Transtornos Globais do Desenvolvimento - TGD 01 alunos
Altas habilidade/superdotados 02 alunos
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