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DECRETO N°. 038 DE 31 MARGCO DE 2023

APROVA O REGULAMENTO GERAL DOS
PROCEDIMENTOS LICITATORIOS REGIDOS
PELA LEI FEDERAL 14.133 DE 1° DE ABRIL
DE 2021 DO MUNICIPIO DE MANOEL
VITORINO

O PREFEITO MUNICIPAL DE MANOEL VITORINO - BAHIA, no uso de suas atribuicdes
regimentais, RESOLVE, regulamentar a aplicagéo da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021,
nos seguintes termos:

TiTULO |
DO AGENTE DE CONTRATAGAO E DA GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
SECAO |
DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1 ° Este Titulo estabelece regras e diretrizes para atuagéo do agente de contratagéo, da
equipe de apoio, da comissédo de contratacédo, dos gestores e fiscais de contratos, nas areas
de que trata a Lei n. 14.133/2021.

SECAO Il
DAS DEFINICOES
Art. 2° Para os efeitos do disposto neste Ato, considera-se:

| - unidade responsavel: unidade da estrutura do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO a
quem compete a prestacdo do servico ou a requisicdo de aquisicdo do bem objeto de
contrato, ata de registro de pregos, nota de empenho ou instrumentos congéneres;

Il - unidade gestora de contrato: subunidade da estrutura do MUNICIPIO DE MANOEL
VITORINO, imediatamente subordinada a unidade responsavel, a quem compete a gestdo
do servigo ou do bem objeto do contrato, cujo titular exercera a fungdo de gestor de
contrato;

Il - atividades de gestéo e fiscalizagdo de contrato: conjunto de agdes que tém por objetivo
aferir o cumprimento dos resultados previstos pelo MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO em
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suas aquisicdes, bem como prestar apoio a instrugdo processual pertinente ao setor
responsavel pelas atividades de formalizacdo dos procedimentos relativos a alteragao,
prorrogacao, reequilibrio, repactuacédo, pagamento, aplicacdo de sangdes, extingdo dos
contratos, entre outras;

IV - instrumentos congéneres: carta-contrato, acordo de cooperagéo, convénio, protocolo de
intencdes, termo de execucdo descentralizada ou quaisquer outros instrumentos que
demandem fiscalizagdo e acompanhamento por parte do MUNICIPIO DE MANOEL
VITORINO.

CAPITULO I
DA DESIGNAGCAO DOS ATORES DA AQUISICAO
SECAO |
DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 3° O agente de contratagdo sera designado entre os servidores do MUNICIPIO DE
MANOEL VITORINO:

| - tomar decisbes acerca do procedimento licitatorio;

Il - acompanhar o tramite da licitagdo, zelando pelo seu fluxo satisfatorio, desde a fase
preparatéria;

Il - dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em observancia ao
principio da celeridade;

IV - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologagéo.
SECAO Il
DA EQUIPE DE APOIO
Art. 4° A equipe de apoio sera designada para auxiliar o agente de contratagdo ou a
comissao de contratagdo no desempenho e na condugdo de todas as etapas do processo

licitatério de que trata o inciso Il do art. 13, o que inclui conhecimentos sobre aspectos
técnicos e de uso do objeto, licitagbes e contratos, entre outros.

SECAO Il
DA COMISSAO DE CONTRATACAO OU DE LICITAGAO

Art. 5° A comissédo de contratagéo ou de licitagdo de que trata o art. 16 sera designada entre
um conjunto de servidores indicados, em carater permanente ou especial, com a fungao de
receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos
auxiliares.

SECAO IV
DOS GESTORES E DOS FISCAIS DE CONTRATOS
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Art. 6° Os gestores e fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes
do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO designados para acompanhar e fiscalizar a
execugao de contrato ou instrumentos congéneres.

Art. 7° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por servidores lotados
em unidades distintas, ou por terceiros contratados pela Administracdo, observado neste
caso o disposto no art. 19.

SECAO V
DA AUTORIDADE COMPETENTE

Art. 8° O agente de contratagdo e os membros da equipe de apoio e da comissdo de
contratagdo ou de licitagdo serdo designados pelo Prefeito do MUNICIPIO DE MANOEL
VITORINO.

Art. 9° A designagéo do gestor de contrato, do fiscal de contrato e, eventualmente, de seus
dois substitutos sera feita pelo Prefeito do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO.

SECAO VI
REQUISITOS PARA DESIGNAGAO

Art. 10. O servidor designado para o cumprimento das atribuicdes dispostas neste Titulo
devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser servidor do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO, preferencialmente ocupante de
cargo de provimento permanente.

Il - ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagao ou qualificagéo
compativel.

Il - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais do MUNICIPIO
DE MANOEL VITORINO nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e
civil.

Paragrafo Unico. A definicdo de contratado habitual, para os fins do disposto neste artigo,
observara os requisitos definidos em Portaria propria.

SECAO VI
DA VEDAGAO

Art. 11. Fica vedada a designacdo do mesmo servidor para atuagao simultdnea em fungdes
mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregagao de fungdes, de modo
a reduzir a possibilidade de ocultagéo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratagéo.

Art. 12. Os impedimentos dispostos no art. 9° da Lei n. 14.133/2021 aplicam-se a terceiro
que auxilie a condugao da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.
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CAPITULO Il
DA ATUACAO DOS ATORES DA AQUISICAO
SEGCAO |
DO AGENTE DE CONTRATAGCAO
Art. 13. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:
| - acompanhar e promover diligéncias para conformidade da fase preparatéria da licitagéo;
Il - conduzir a sesséo publica da licitagao, promovendo as seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragéo desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagédo aos requisitos estabelecidos no edital;

¢) coordenar a sessao publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condigbes de habilitagéo;

e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comissédo de contratagdo os documentos de habilitagéo, caso verifique a

possibilidade de sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade competente para
adjudicagéo e homologagao.

§ 1 ° O agente de contratagédo sera auxiliado pela equipe de apoio de que trata o art. 4° e
respondera pessoalmente pelos atos que praticar, excetuada a hipétese do §2° deste artigo.

§ 2° Os membros da equipe de apoio responderao solidariamente quando induzir o agente
de contratagdo a erro, ressalvado o membro que expressar posigao individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada.

Art. 14. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratagao
podera ser substituido por comissdo de contratagdo, formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados nos termos do Capitulo II.

§ 1 ° Na hipotese do caput, a comissao de contratagao devera observar o disposto nos arts.
13 e 16.

§ 2° Os membros da comissdo de contratagcdo de que trata o caput responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro que
expressar posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunidao em que houver sido tomada a decisao.
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SECAO Il
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 15. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratacdo nas etapas do processo licitatério de que trata o inciso Il do art. 13.

SECAOQ Il
DA COMISSAO DE CONTRATAGAO OU DE LICITACAO
Art. 16. Cabera a comissao de contratacédo ou de licitagdo, entre outras atribuigdes:

| - substituir o agente de contratagdo, nos termos do art. 13, quando a licitagdo envolver a
contratacdo de bens ou servicos especiais, desde que observados os requisitos
estabelecidos nos arts. 5° e 10;

Il - conduzir a licitagdo, na modalidade dialogo competitivo, observado, no que couber, o
disposto no art. 13;

Il - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos
no art. 78 da Lei n. 14.133/2021, quando a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou
servicos especiais.

Paragrafo unico. Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, que dispde o inciso Il, a
comissdo serd composta de ao menos 3 (trés) servidores efetivos do MUNICIPIO DE
MANOEL VITORINO, admitida a contratagdo de profissionais para assessoramento técnico
da comissao.

SECAO IV
DOS GESTORES DE CONTRATOS

Art. 17. As atividades de gestao e fiscalizagcdo da execucgéo do contrato competem ao gestor
do contrato, auxiliado pela fiscalizagdo técnica e administrativa, de acordo com as seguintes
defini¢des:

| - gestdo da execugdo do contrato: € a coordenagdo das atividades relacionadas a
fiscalizagdo técnica, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor responsavel pelas atividades de
formalizagédo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam prorrogacéo, alteragao,
reequilibrio, pagamento, aplicagéo de sang¢des, extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizagdo técnica: € o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestagcdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido
pelo MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO, podendo ser auxiliado pela fiscalizagéo
administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos
exclusivamente dos contratos com regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra, na forma
de metodologia a ser definida em Portaria do Prefeito.
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Paragrafo unico. Compete ao gestor e aos fiscais de contrato conhecer as normas, as
regulamentacdes e os padrdes estabelecidos pelo MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO e
demais legislagdes correlatas.

Art. 18. Cabera ao gestor de contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

| - coordenar a atividade dos fiscais de contrato no exercicio de suas atribui¢des;

Il - acompanhar a execugdao orgamentaria do contrato, promovendo as diligéncias
necessarias para que sejam respeitados os limites orgamentarios do 6rgéo para o exercicio;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais de contrato ou de terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

IV - apresentar e avaliar propostas de alteragéo e rescisao do contrato;

V - coordenar os atos preparatoérios a instrugdo processual e ao envio da documentagao
pertinente ao setor de contratos;

VI - acompanhar o tramite dos processos administrativos para alteragéo, prorrogagéo e
rescisdo do contrato e, em caso de verificagdo do risco de prejuizo pelo decurso de tempo,
solicitar providéncias ao titular da unidade administrativa onde se encontrem os autos;

VIl - identificar os riscos associados ao objeto do contrato e propor plano de contingéncia
operacional;

VIII - participar do recebimento do objeto contratual;

IX - definir procedimentos que assegurem a continuidade dos servigos, no encerramento ou
na transigéo contratual;

X - zelar pela producéo do relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n. 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execugéo do contrato, a
fim de aprimoramento das atividades do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO.

SECAO V
DOS TERCEIROS CONTRATADOS PARA ASSISTIR E SUBSIDIAR OS FISCAIS DE
CONTRATO

Art. 19. Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de
contrato, dever&o ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdes proprias de fiscal de contrato;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

SECAO VI
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DO APOIO DAS UNIDADES DE ASSESSORAMENTO JURIDICO E DE CONTROLE
INTERNO

Art. 20. O agente de contratagdo, a equipe de apoio, a comisséo de contratacdo, o gestor de
contrato e o fiscal de contrato poderao solicitar manifestagéo da unidade de assessoramento
juridico ou de outros setores do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO, bem como da
unidade de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Art. 21. Nao é obrigatéria manifestagédo juridica nas contratagdes diretas de pequeno valor
com fundamento no art. 75, | ou Il da Lei n. 14.133/2021, salvo se houver celebragéo de
contrato administrativo e este n&o for padronizado pela Assessoria Juridica do MUNICIPIO
DE MANOEL VITORINO ou nas hipéteses em que tenha sido suscitada duvida juridica a
respeito da legalidade da dispensa de licitag&o.

Paragrafo Gnico. Portaria do Prefeito do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO podera prever
outras hipéteses em que ndo sera obrigatéria manifestacdo juridica nas aquisicbes do
MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO, na forma do art. 53, §5°, da Lei n. 14.133/2021.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS DO TiTULO |

Art. 22. Portaria do Prefeito do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO regulamentara os
procedimentos operacionais a serem observados na atuacdo do agente de contratacdo, da
equipe de apoio, da comissdo de contratagdo e dos gestores de contratos, bem como
disciplinara a atividade de fiscal de contrato.

Paragrafo unico. O Prefeito, mediante proposta devidamente justificada, podera adotar
mecanismos de incentivo, de natureza pecuniaria ou ndo, aos servidores designados nos
termos deste Titulo, observada a legislagdo orgamentaria.

Art. 23. Fica autorizada a aplicagdo das normas regulamentares expedidas pelos érgéos do
Governo Federal, no que couber, a atividade de fiscal de contrato, enquanto n&o for editada
a Portaria prevista no art. 22.

Art. 24. Portaria do Prefeito estabelecera a governanga do processo de aquisicdo do
MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO

Art. 25. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste Titulo serdo dirimidos pela
Prefeito do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO ouvida a assessoria juridica e o sistema de
controle interno.

TITULO Il
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 26. A pesquisa ou a justificativa de pregos devera compor a fase preparatoria dos
processos de contratagdo do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO, de acordo com o
disposto no art. 23 da Lei n. 14.133/2021.

Paragrafo unico. Os procedimentos para os fins do caput serdo dispostos em Portaria do
Prefeito, que disciplinara, no minimo, sobre:
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| - estrutura documental da pesquisa de pregos, com suas informagdes principais;
Il - pardmetros e metodologias estatisticas passiveis de emprego;
Il - regras especificas para as contratagdes diretas;
IV - orientagdes sobre a hipétese de orgamento estimado de carater sigiloso.
TITULO NI
DO ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO

Art. 27. Este Titulo regulamenta o enquadramento dos bens de consumo, na forma do
determinado pelo art. 20, § 1°, da Lei n. 14.133/2021.

Art. 28. Para os fins deste Titulo, considera-se:
| - bem de consumo: todo material que atenda ao menos a um dos seguintes critérios:

a) durabilidade: quando em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condi¢gdes de
funcionamento no prazo maximo de 2 (dois) anos;

b) fragilidade: possui estrutura sujeita a modificagdes, por ser quebradigo ou deformavel,
caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

c) perecibilidade: quando sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas, deteriorando-se ou
perdendo suas caracteristicas normais de uso;

d) incorporabilidade: quando destinado a incorporagdo a outro bem, ndo podendo ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;

e) transformabilidade: quando adquirido para fins de transformagéo ou feitura de outro
objeto.

Il - bem de consumo de qualidade comum: bem de consumo que serve a um ou mais usos,
apto a suprir as demandas das estruturas do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO,
compativel com a finalidade a que se destina, conforme especificagdes previamente
justificadas no Estudo Técnico Preliminar e/ou no Termo de Referéncia;

Il - bem de consumo de luxo: bem de consumo ostentatério, opulento, de abordagem
personalizada ou refinada, de elevado grau de sofisticagdo, de distribuicdo seletiva, alto
preco, escassez, raridade e exclusividade, com forte apelo estético, de tradigdo ou historia,
cuja qualidade supera a das demandas das estruturas do MUNICIPIO DE MANOEL
VITORINO, por haver substitutos com caracteristicas técnicas e funcionais equivalentes de
qualidade comum.

Paragrafo unico. As aquisi¢cbes realizadas por meio de suprimento de fundos serdo de
responsabilidade da unidade demandante, que observara os principios insculpidos no
presente Titulo, e deverao ser justificadas por ocasido da prestagéo de contas.

Art. 29. Nao sera considerado bem de consumo de luxo aquele que, por liberalidade da
licitante ou da contratada, seja adquirido ao prego de bem de consumo de qualidade
comum, observadas as especificagdes constantes do instrumento convocatério.

Art. 30. Para a classificagdo de bem de consumo de luxo, sera considerada:
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| - relatividade cultural: distinta percepg¢éo sobre o artigo, em fung¢éo da cultura local, desde
que haja impacto no preco do artigo;

Il - relatividade econOmica: variaveis econdmicas que incidam sobre o prego do artigo,
especialmente a facilidade/dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;

Il - relatividade temporal: mudanga das variaveis mercadolégicas do artigo ao longo do
tempo em fungéo de evolugdo tecnologica, tendéncias sociais, alteragdes de disponibilidade
no mercado e modificagbes no processo de suprimento logistico;

IV - relatividade institucional: variaveis inerentes aos objetivos institucionais das estruturas
do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO, devido as peculiaridades e as necessidades de
sua atividade finalistica.

Art. 31. Fica vedada a aquisigdo ou a inclusdo de bem de consumo de luxo no plano de
contratagdes anual.

§ 1 ° As unidades supridoras deverdo identificar eventual bem de consumo de luxo
constante dos documentos de formalizagcdo de demanda (DFDs) de que trata o inciso VII do
art. 12 da Lei n. 14.133/2021.

§ 2° Uma vez identificado bem de consumo classificado como de luxo, os DFDs retornardo
aos setores solicitantes, para a adequagéo.

§ 3° Em caso de divergéncia entre as unidades técnicas quanto a classificagdo de um bem
de consumo, a questdo sera resolvida pela Diretoria-Geral, salvo delegacdo em sentido
contrario.

TITULO IV
DA DISPENSA DE LICITAGCAO

Art. 32. Este Titulo estabelece regras e diretrizes para realizagéo de dispensa de licitagao,
na forma da Lei n. 14.133/2021 e institui a Dispensa Eletrénica no ambito do MUNICIPIO DE
MANOEL VITORINO:

Art. 33. Podera ser adotada a dispensa eletronica nas seguintes hipéteses:

| - contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengdo de
veiculos automotores no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n.
14.133/2021;

Il - contratacdo de bens e servigos no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da
Lei n. 14.133/2021;

Il - contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos
do disposto no inciso lll e seguintes do caput do art. 75 da Lei n. 14.133/2021, quando
cabivel;

IV - registro de pregos para a contratacdo de bens e servigos por mais de um 6érgao ou
entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n. 14.133/2021.

V — contratagdo de que tenha por objeto, no que couber, os itens previstos nos incisos IV a
XVI, do artigo 75 da Lei Federal 14.133/2021.
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§ 1 ° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do
caput, deverao ser observados:

| - o somatério despendido no exercicio financeiro pelo MUNICIPIO DE MANOEL
VITORINO;

Il - o somatodrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagbes no mesmo ramo de atividade, na forma de Portaria do
Prefeito.

§ 2° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagées de até R$8.000,00 (oito
mil reais) de servicos de manutengdo de veiculos automotores de propriedade do
MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO, incluido o fornecimento de pecas de que trata o §7°
do art. 75 da Lei n. 14.133/2021.

§3° Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras, nos termos das hipoteses
previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizacdo, adjudicacdo e
homologagao da contratacdo devera observar o disposto no art. 73 da Lei n. 14.133/2021 e
no art. 337-E do Decreto-Lei n. 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

Art. 34. O procedimento de dispensa de licitagdo sera instruido, no minimo, com os
seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo.

Il - estimativa de despesa, nos termos do Titulo Il;

lIl - parecer juridico e pareceres técnicos que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos, ressalvado o disposto no art. 21.

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagcdo e qualificagéo
minima necessaria;

VI - razao de escolha do contratado;
VIl - justificativa de prego;
VIII - autorizagdo da autoridade competente.

§ 1° Na hipétese de registro de precos de que dispde o inciso IV do art. 33, somente sera
exigida a previsao de recursos orgcamentarios, nos termos do inciso IV do caput, quando da
formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2° Nos casos de dispensa de licitagdo em razdo do valor, o instrumento de contrato
podera ser substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho
de despesa, autorizagéo de compra ou ordem de execugao de servigo.

§ 3° O ato que autoriza a contratagéo direta devera ser divulgado e mantido a disposi¢cao do
publico em sitio eletrdnico oficial.
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§ 4° Sempre que possivel, a instrugdo do procedimento sera realizada por meio de sistema
eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos
arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

Art. 35. Desde que justificada a urgéncia pela unidade solicitante e autorizada pela instancia
competente, as contratagdes de que trata o art. 33 poderao prescindir do prazo minimo de 3
(trés) dias uteis para divulgagao de aviso em sitio eletronico oficial, realizando-se de forma
néo eletrénica.

Art. 36. O processo de contratagéo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitagdo, devera ser encaminhado a prévia autorizagdo do Prefeito,
excetuando-se as seguintes hipdteses:

| - aquisicdo de pequeno valor com fundamento no art. 75, | ou ll, da Lei n. 14.133/2021;
Il - dispensa eletrbnica;
11l - contratagdo com fundamento no art. 74, Ill, "f', da Lei n. 14.133/2021.

Art. 37. O Prefeito podera editar Portaria que regulamente os procedimentos operacionais a
serem observados na instrugédo processual referentes a este Titulo.

TiTULO V
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

Art. 38. Este Titulo estabelece regras e diretrizes para realizagdo de inexigibilidade de
licitagdo na forma da Lei n. 14.133/2021

Art. 39. Podera ser adotada a inexigibilidade de licitagéo para:

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servigcos que
s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

Il - contratagdo de profissional do setor artistico, diretamente ou por meio de empresario
exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica;

Il - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializagao,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgagéo:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizagao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

g) restauragéo de obras de arte e de bens de valor histérico;
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h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e laboratoriais,
instrumentagao e monitoramento de parametros especificos de obras e do meio ambiente e
demais servigos de engenharia que se enquadrem no disposto neste inciso;

IV - objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento;

V - aquisicéo ou locagao de imoével cujas caracteristicas de instalagbes e de localizagao
tornem necessaria sua escolha.

§ 1° Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo, a Administragdo devera
demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de
exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar
que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

§ 2° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se empresario
exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaragdo, carta ou outro
documento que ateste a exclusividade permanente e continua de representagéo, no Pais ou
em Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de
contratagcéo direta por inexigibilidade por meio de empresario com representagéo restrita a
evento ou local especifico.

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de notéria
especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfagdo do objeto do contrato.

§ 4° Nas contratagdes com fundamento no inciso Ill do caput deste artigo, é vedada a
subcontratagdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade.

§ 5° Nas contratagbes com fundamento no inciso V do caput deste artigo, devem ser
observados os seguintes requisitos:

| - avaliagéo prévia do bem, do seu estado de conservagdo, dos custos de adaptagdes,
quando imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, e do prazo de amortizagdo dos
investimentos;

Il - certificagdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao
objeto;

Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou locado pela
Administragao e que evidenciem vantagem para ela.

Art. 40. O procedimento de inexigibilidade de licitacdo sera instruido, no minimo, com os
seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo.
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Il - estimativa de despesa, nos termos do Titulo Il;

Ill - parecer juridico e pareceres técnicos que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos, ressalvado o disposto no art. 21.

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢gamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovagédo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo
minima necessaria;

VI - razéo de escolha do contratado;
VII - justificativa de prego;
VIII - autorizagéo da autoridade competente.

Art. 41. O Prefeito podera editar Portaria que regulamente os procedimentos operacionais a
serem observados na instrugao processual referentes a este Titulo.

TiTULO VI
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 42. No ambito do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO, é permitida a adogdo do
sistema de registro de pregos para contratagdo de bens e servigos comuns, inclusive de
engenharia, bem como nas hipéteses de dispensa e inexigibilidade de licitagdo.

Art. 43. As licitagdes do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO processadas pelo sistema de
registro de pregos poderdo ser adotadas nas modalidades de licitagdo Pregdo ou
Concorréncia, ou ainda nas hipéteses de dispensa e inexigibilidade de licitagao.

§ 1° No ambito do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO, na licitagdo para registro de precos,
nao sera admitida a cotagdo de quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, sob pena
de desclassificagao.

§ 2° O edital ou aviso de licitagao devera informar o quantitativo minimo previsto para cada
contrato oriundo da ata de registro de pregos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do
licitante na elaboragéo da sua proposta, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor
direito subjetivo a contratagéo.

Art. 44. A ata de registro de pregos tera prazo de validade de até 01 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos pregos
registrados.

Art. 45. A ata de registro de pregos ndo sera objeto de reajuste, repactuagéo, revisdo, ou
supressao ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses
institutos aos contratos dela decorrente, nos termos da Lei n° 14.133, de 01 de abril de
2021.

Art. 46. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

| - descumprir as condigbes da ata de registro de precos;
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Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo
MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o pregco de contrato decorrente da ata, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

IV- sofrer as sangdes previstas nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de
01 de abril de 2021.

Paragrafo unico. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos I, Il e IV
do caput sera formalizado por despacho fundamentado.

Art. 47. O cancelamento do registro de pregos também podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da
ata, devidamente comprovados e justificados:

| - por razao de interesse publico; ou
Il - a pedido do fornecedor.
TITULO VI
DO CREDENCIAMENTO

Art. 48. O credenciamento podera ser utilizado quando o MUNICIPIO DE MANOEL
VITORINO pretender formar uma rede de prestadores de servigos, pessoas fisicas ou
juridicas, e houver inviabilidade de competicdo em virtude da possibilidade da contratagéo
de qualquer uma das empresas credenciadas.

§ 1° O credenciamento sera divulgado por meio de edital de chamamento publico, que
devera conter as condigbes gerais para o ingresso de qualquer prestador interessado em
integrar a lista de credenciados, desde que preenchidos os requisitos definidos no referido
documento.

§ 2° O MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO fixaréa o preco a ser pago ao credenciado, bem
como as respectivas condigdes de reajustamento.

§ 3° A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre que este for o
beneficiario direto do servigo.

§ 4° Quando a escolha do prestador for feita pelo MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO, o
instrumento convocatério devera fixar a maneira pela qual sera feita a distribuicdo dos
servicos, desde que tais critérios sejam aplicados de forma objetiva e impessoal.

§ 5° O prazo minimo para recebimento de documentagéo dos interessados ndo podera ser
inferior a 30 (trinta) dias.

§ 6° O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, uma vez a cada 12
(doze) meses, para ingresso de novos interessados.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 49. No ambito do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO, enquanto no for efetivamente
implementado o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) a que se refere o art.
174. da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021:

| - quando a divulgagéo obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se referir a
aviso, autorizagdo ou extrato, a publicidade dar-se-a através de sua publicagdo no Diario
Oficial do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO;

Il - quando a divulgagéo obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se referir a
inteiro teor de documento, edital, contrato ou processo, a publicidade dar-se-a através de
sua disponibilizagdo integral e tempestiva no Portal da Transparéncia do MUNICIPIO DE
MANOEL VITORINO;

Il - ndo havera prejuizo a realizagao de licitagbes ou procedimentos de contratacdo direta
ante a auséncia das informacdes previstas nos §§ 2° e 3° do art. 174 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, eis que o MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO adotara as funcionalidades
atualmente disponibilizadas pelo Governo Federal, no que couber, nos termos deste
Decreto.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e Il acima ocorrera sem prejuizo da respectiva
divulgagao em sitio eletrénico oficial, sempre que previsto na Lei n® 14.133, de 01 de abril de
2021.

Art. 50. A Secretaria de Administracdo do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO podera
disponibilizar informagdes adicionais em meio eletrénico, inclusive modelos de artefatos
necessarios a contratagao.

Art. 51. Nas referéncias a utilizacdo de atos normativos federais como parametro normativo
do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO, considerar-se-a4 a redagdo em vigor na data de
publicagdo deste Decreto.

Art. 52. - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Manoel Vitorino, 31 de marco de 2023.

MANOEL SILVANY BARROS
PREFEITO DO MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO
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DECRETO N° 039, DE 31 MARGCO DE 2023.

DISPOE SOBRE A CRIAGAO DA COMISSAO
DE CONTRATAGAO DO MUNICIPIO DE
MANOEL VITORINO E A NOMEAGAO DOS
SEUS MEMBROS COMPONENTES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MANOEL VITORINO - BAHIA, no uso de suas atribui¢cdes
regimentais, RESOLVE:

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - Fica criada a Comissao de Contratacdo em carater permanente com a fungéo de
receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos
auxiliares, conforme disposto no art. 7° da Lei Federal n° 14.133/2023.

§ 1° - Para efeito do disposto no caput, os agentes indicados para compor a Comisséo de
Contratacdo deverdo preencher os seguintes requisitos:

| — sejam, preferencialmente, servidores efetivos ou estaveis pertencentes aos quadros
permanentes da Administragao Publica;

Il — tenham atribuicdes relacionadas a licitagdbes e contratos ou possuam formagao
compativel ou qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder publico; e,

Il — ndo sejam cobnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

DOS AGENTES DE CONTRATAGAO

Art. 3° - A licitacdo sera conduzida por um Agente de Contratacdo designado pela
autoridade competente na forma do § 1° do art. 1° deste Decreto, que podera tomar
decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacéo.

§ 1° - O Agente de Contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagado da
equipe.
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§ 2° - Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n°® 14.133/2023, o Agente de Contratagdo podera
ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, 1 (um) membro, que
respondera solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o
membro que expressar posigao individual divergente fundamentada e registrada em ata
lavrada na reuniao em que houver sido tomada a deciséo.

§ 3° - As regras relativas a atuacdo do Agente de Contratagcdo e da equipe de apoio, ao
funcionamento da comisséo de contratagdo e a atuagéo de fiscais e gestores de contratos
serao estabelecidas em regulamento, podendo estes contarem com o apoio dos 6rgéos de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fun¢des essenciais a
execucao do disposto neste Decreto.

§ 4° - Em licitagdo que envolva bens ou servicos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela Administragdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os
agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagéo.

Art. 4° - E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitagbes e contratos,
ressalvados os casos previstos em lei:

| — admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatério,
inclusive nos casos de participagdo de sociedades cooperativas;

b) estabelegam preferéncias ou distingbes em razdo da naturalidade, da sede ou do
domicilio dos licitantes;

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il — estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que
se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido
financiamento de agéncia internacional;

Il — opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retardar
ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposi¢gao expressa em lei.

DA NOMEAGAO DOS MEMBROS DA COMISSAO DE CONTRATAGAO

Art. 5° - Ficam nomeados para comporem a Comissao de Contratagdo nos termos da Lei n°®
14.133/2023 os seguintes servidores:

| - Agente de Contratagao:
a) JAMILE CARVALHO DE QUEIROZ RIBEIRO
Il - Equipe de Apoio:
a) ALEXANDRE MEIRA BRITO
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b) THALITA NASCIMENTO DE OLIVEIRA GOMES
11l - Membro Suplente:

a) FABIOLA ROSA DE JESUS

b) CAMILA FERNANDES

c) LUCIANA DA ROCHA GOMES PEREIRA

Paragrafo unico. Em licitagdo na modalidade pregéo, o agente responsavel pela conducao
do certame sera a servidora JAMILE CARVALHO DE QUEIROZ RIBEIRO, designado como
Pregoeiro.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 6° - Em decorréncia da escassez de servidores com formagdo e ou conhecimentos
especificos na area de licitagbes e contratos administrativos, os servidores nomeados
conforme o artigo anterior continuardo exercendo as suas fungdes conforme o Decreto
06/2023 (Comissao Permanente de Licitagéo).

Art. 7° - Fica mantida Decreto n°. 115-A de 28 de abril de 2021 até ulterior deliberagéo.
Art. 8° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Manoel Vitorino, 31 de margo de 2023.

MANOEL SILVANY BARROS
PREFEITO DO MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO
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DECRETO N° 040, DE 31 DE MARCO DE 2023

DISPOE SOBRE A NOMEACAO DO
FISCAL DE CONTRATOS E DO GESTOR
DE CONTRATOS DO MUNICIPIO DE
MANOEL VITORINO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MANOEL VITORINO - BAHIA, no uso de suas atribuigbes
legais, e CONSIDERANDO o disposto no Art. 117, da Lei Federal n°® 14.133/2021 — Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos, o qual dispde que a execugéo do contrato devera ser

acompanhada e fiscalizada por um representante da Administracao,

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear o(a) Sr°. ADEILTON ALMEIDA MEIRA como FISCAL DE CONTRATOS do
MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO

Art. 2° — Nomear o(a) Sr> FAGNER SANTOS SILVA como GESTOR(A) DE CONTRATOS
do MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO

Art. 3° - Ao Fiscal do Contrato, ora nomeado, é garantida pela administracdo as condigbes
para o desempenho do encargo, com a devida observancia do disposto na Lei Federal n°

14.133/2021, caberd, ainda, no que for compativel com o contrato em execugéo:

| — Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato sob sua responsabilidade e emitir

respectivos relatorios;
Il — Propor a celebragéo de aditivos ou rescisdo, quando necessario;

IIl — Controlar o prazo de vigéncia do contrato sob sua responsabilidade;
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IV — Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica,

cuidando para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

V — Comunicar formalmente a unidade competente, apds contatos prévios com a contratada,

as irregularidades cometidas passiveis de penalidade;

VI — Solicitar, a unidade competente, esclarecimentos acerca do contrato sob sua

responsabilidade;

VIl — Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a liberagdo da

garantia contratual em favor da contratada;
VIII - Manter, sob sua guarda, copia dos processos de contratagao;

IX — Encaminhar, a autoridade competente, eventuais pedidos de modificagdes no
cronograma fisico-financeiro, substituicdes de materiais e equipamentos, formulados pela

contratada;

X — Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota Fiscal com os estabelecidos no

contrato;

XI — Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las a unidade competente para

pagamento;

XII — Verificar se o prazo de entrega, especificacdes e quantidades encontram-se de acordo

com o estabelecido no instrumento contratual.

Art. 4° - Ao Gestor do Contrato, ora nomeado, é garantida pela administragao as condi¢des
para o desempenho do encargo, com a devida observancia do disposto na Lei Federal n°
14.133/2021, cabera, ainda, no que for compativel com todo procedimento para a
elaboragéo do contrato:

| — Ordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial para

realizacao e execugao do contrato.

Il — Ordenar dos atos preparatérios a toda a instrugdo processual para elaboragdo do

contrato.

Il = Encaminhar documentagédo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao, alteragao, reequilibrio,

pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos.
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Art. 5° - Ao Fiscal e ao Gestor nomeados devera ser entregue pelo setor competente,
imediatamente apds publicagéo dos contratos, pasta contendo cépias, no minimo, do Edital
de Licitagdo e de todos os seus anexos e do Contrato com sua respectiva publicagado e,
oportunamente, de seus aditamentos, garantindo-lhe, assim, o dominio efetivo do objeto a
ser fiscalizado.

Art. 6° - Fica garantido ao Fiscal e ao Gestor do Contrato amplo e irrestrito acesso aos autos

do processo administrativo relativo aos Contratos sob fiscalizagéo.

Art. 7° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigoes
em contrario.

Manoel Vitorino, 31 de margo de 2023.

MANOEL SILVANY BARROS
PREFEITO DO MUNICIPIO DE MANOEL VITORINO
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