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PORTARIA SEDUC N° 006/2023, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2023.

Estabelece normas, procedimentos e
cronograma para renovacao das matriculas
de estudantes nas escolas da Rede Publica
Municipal de Ensino e de novas matriculas de
estudantes, referentes ao ano letivo 2024.

A Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer de Manoel Vitorino/BA, no uso
de suas atribuigbes legais e considerando a necessidade de orientaro processo de matricula nas
Unidades Escolares e estabelecer normas, procedimentos e cronograma para sua efetivacdo em
convergéncia com a Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Brasileira (LDB 9394/96).

RESOLVE:

Estabelecer normas, procedimentos e cronograma de renovacgdo das matriculas de estudantes entre
escolas da Rede Publica Municipal de Ensino e de novas matriculas de estudantes oriundos de outras
redes de ensino, referentes ao ano letivo 2024.

DA RENOVACAO DE MATRICULA ESCOLAR

Art. 1° - Todos os estudantes da Rede Publica Municipal de Ensino deverdo renovar suas matriculas
durante o ultimo més do ano letivo, a saber: de 01 a 20 de Dezembro de 2023.

§ 1° - A mudanca para outro turno, a pedido do proprio estudante ou responsavel legal, ficara
condicionada a existéncia de vaga no turno pretendido.

§ 20 - O estudante que possuir pendéncia de documentagdo devera sanar junto a secretaria da escola.

DA MATRICULA ANTECIPADA NA EDUCACAO ESPECIAL

Art.20° - Fica determinado, conforme Lei Municipal n°® 607/2023, de 09 de maio de 2023, a matricula
antecipada para pessoas com deficiéncia, transtorno do aspectro autista e doengas raras.

§1° - As matriculas de pessoas com deficiéncia, espectro autista e doencas raras serdo realizadas no
mesmo periodo estabelecido para a renovagdo de matricula dos estudantes da rede.

Paragrafo Unico - No ato da matricula dos estudantes com deficiéncia, transtorno do aspectro autista
e doencas raras, faz-se necessaria apresentacdo do documento de laudo médico, com a especificcdo da
condicdo informada da deficiéncia, conforme o estabelecido no Art.2° da Lei Municipal n°® 607/2023.

DA MATRICULA ESCOLAR

Art. 3° - A matricula da Rede Municipal serd gratuita de acordo a Lei 9.394/96 (LDB) na Educacdo
Infantil, Ensino Fundamental (Anos Iniciais e Finais), Ensino Médio e Educacdode Pessoas Jovens,
Adultos e Idosas (EPJAI).

Art. 4° - As novas matriculas dos estudantes na Rede Municipal de Ensino serdo realizadas nas
Unidades Escolares da sede do municipio e nas Escolas do Campo, no periodo de 09 Janeiro a 10 de
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Fevereiro de 2024, sob a responsabilidade dos gestores das Escolas e dos gestores dos Nucleos que
administram as escolas de pequeno porte.

§ 19 - Fica determinado que os dirigentes das Unidades Escolares realizem remanejamento de turma,
turno ou educandos, quando solicitado pelos pais ou estudantes com idade maior que 18 anos, pela
coordenacdo das Escolas e ainda por recomendagdo da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura,
Esporte e Lazer, observando sempre a localidade de residéncia dos estudantes.

§ 20 - Durante o processo de matricula é obrigatoria a presenca do (a) gestor (a) da Unidade Escolar
para monitoramento e solugdo de problemas emergenciais que eventualmente venham a ocorrer
durante o processo de matricula.

§ 30 - A matricula dos estudantes com idade menor que 18 anos sera realizada pelos pais ou responsavel
devidamente autorizado pela familia ou mediante ato expedido por autoridade competente.

§ 4° - No ato da matricula de estudantes novos ou transferidos, serdo necessarios os seguintes
documentos:

I. Histérico Escolar (original) ou declaragdo de escolaridade;

II. Certiddo de nascimento ou carteira de identidade (original e cdpia) para o arquivo da Escola;

I11. Comprovante de residéncia (Copia);

1V. CPF (Cdpia);

V. 01 foto 3x4 atual;

VI. Cartdo de vacina atualizado dos estudantes da faixa etdria de 04 a 18 anos, conforme Portaria
Conjunta SESAB/SEC N° 01 de 29 de agosto de 2018 (Cdpia);

VII. N° do NIS dos beneficiarios do Programa Bolsa Familia (Cépia);

VIII. Cartdo SUS (original e copia)

IX. Laudo Médico de estudantes com deficiéncia.

§ 59 - No ato da matricula devera ser informado aos pais ou responsaveis e aos estudantes com idade
maior que 18 anos que a Declaragdo de Escolaridade deverd ser substituida pelo Histdrico Escolar
impreterivelmente, em até 30 (trinta) dias, a partir da data de entrega da documentagdo, sob pena de
ndo validagdo da matricula.

§ 60 - Havendo irregularidade na vida escolar, o estabelecimento que recebeu o estudantedevera
promover a devida regularizagdo no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar do inicio do ano
letivo.

§ 7° - A matricula dos educandos da Educagdo Infantil e Anos Iniciais do Ensino Fundamental obedecera
as seguintes orientacGes legais:

I. 04 a 05 anos completos ou a completar até o dia 31 de margo de 2024 - Pré -Escola;

I1. 06 anos completos ou a completar até o dia 31 de margo de 2024 - 1° ano do EnsinoFundamental
de acordo com a Portaria MEC N°1.035/2018.

Art. 5° - A matricula dos educandos na Educagdo Infantil, Ensino Fundamental, Ensino Médio e EPJAI
em escolas da sede e do campo observardo a faixa etaria e nimero de educandos por turma, conforme
recomendag0es a seguir:

I. Criancas de 04 a 05 anos e 11 meses — minimo de 18 e maximo de 22;

II. Estudantes do 1° e 2° ano do Ensino Fundamental na faixa etaria de 06 a 07 anos -minimo de 20,
maximo de 24;

III. Estudantes do 3°, 4° e 59 ano do Ensino Fundamental na faixa etaria de 8 a 10 anos -minimo
de 20, maximo de 25;

1IV. Estudantes do 6° ao 9° ano na faixa etaria de 11 a 14 anos — minimo de 25, maximo de 30;
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V. estudantes da 12 a 32 série do Ensino Médio — minimo de 26, maximo de 35;

VI. estudantes de classes de EPJAI (I e II Tempo Formativo) acima de 15 anos completos até 31 de
marco do ano da matricula, com declaracdo de trabalhador - minimo de 20, maximo de 30;

VIl.estudantes de classes multisseriadas, anos iniciais do Ensino Fundamental - minimo de 15
estudantes;

§ 10 - O limite maximo do quantitativo de estudantes para formacdo de turmas de Educagdo Infantil,
Ensino Fundamental, EPJAI e Ensino Médio previsto nos incisos I a VII, deverad ser observado para
atender as realidades dos espacos fisicos disponiveis nas instituices que ofertam a esses niveis de
escolaridade.

§ 20 - As classes de Educacao Infantil do Campo devem atender, prioritariamente, estudantes de 4 a 5
anos, recebendo a um publico de no minimo 10 e no maximo 15 estudantes por turma.

Paragrafo Unico — Em caso do espaco fisico disponivel na instituicdo ndo comportar a quantidade de
estudantes previstas nos incisos de I ao VII, a unidade escolar devera solicitar a Secretaria Municipal
de Educagdo autorizagdo para proceder a diminuigdo da quantidade de estudantes por turma.

Art. 6° — Para a formagdo de turmas com matriculas de pessoas com deficiéncia, transtorno do aspectro
autista e doengas raras, em todas as etapas de ensino ofertadas pelo municipio, faz-se necessario
observar a tabela abaixo:

Especificidade Namero maximo por turma

Deficiéncia Fisica

Dificiéncia Intelectual

Deficiéncia Multipla

Deficiéncia Visual (cegos ou com baixa visdo)

Surdez

=N = NN

Surdocegueira

Transtornos Globais do Desenvolvimento-TGD 1

Altas Habilidades/superdotacdo 2

OBS: Cada turma podera receber no maximo dois estudantes PCD, com excecdo do estudante surdo que,
pela especificidade linguistica podera agregar até quatro esudantes por turma.

Art. 7° - As instituigdes que integram o Sistema Municipal de Ensino deverao matricular os estudantes,
publico-alvo da Educagdo Especial, nas classes comuns do ensino regular.

Art. 89 - Em cumprimento ao que definem as Leis n°® 11.700/2008 e 12.796/2013 que alteram a Lei n®
9.394/96 sera efetivada a matricula de estudantes de 4 a 17 anos na escola mais proxima a sua
residéncia que atenda ao nivel de escolaridade do estudante, ficando sob a responsabilidade da
Secretaria Municipal de Educacdo assegurar as condigdes necessarias para garantir a frequéncia regular
e as condigOes de aprendizagem do educando na escola.

Art. 9° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo diretor da Unidade Escolar, ouvido a Secretaria
Municipal de Educagdo.

Art. 10° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga as disposigées em contrario.

Marlene da Silva Costa
Secretaria Municipal de Educagdo
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