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PORTARIA N" 16/2019

Dispde sobre normas e procedimentos para distribuicies de
Carga hordria aos docentes da Rede Municipal de Mathada
de Pedras, Bahia e de outras providéncias,

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE MALHADA DE PEDRAS,

Estado da Bahia, no uso de suas atribuigdes e,

CONSIDERANDO que, o disposto no §4° do artigo 2° da Lei Federal n® 11.738, de 16
de julho de 2008, que dispde sobre a composigio da jornada de trabalho docente com a
observancia ao limite maximo de 2/3(dois tergos) da carga horaria para o desempenho
das atividades de interagdo com os educandos, ¢, 1/3 (um tergo) destinados a atividades

extraclasses;

CONSIDERANDO o Parecer de n® 182012 do Conselho Nacional de
Educagio/Camara da Educagio Basica - CNE/CEB — Aprovado em 02/10/2012.
Publicado no diario Oficial da Unido de 01/08/2013, segdo 1, pag. 17;

CONSIDERANDO a Lei municipal 127/2018 ¢ 0 Artigo 1° da Lei 130/2019;

CONSIDERANDO as conquistas dos professores de 1/3 da carga horaria reservada para
estudos, planejamento e avaliagdes incluidas na carga horaria de trabalho, retirando do
periodo reservado ao descanso & noite e fins de semana essas tarefas atribuidas aos
docentes, melhorando a qualidade de vida desses profissionais e prezando pela

qualidade da educag@o dos alunos:

RESOLVE:

Art. 1" - Fica estabelecido orientagdes aos diretores para distribui¢do da carga horaria
dos docentes nas Unidades de Ensino de sua responsabilidade (Anexo 1).

§1° - As turmas de Educagdo Infantil ¢ do Ensino Fundamental Anos iniciais no Ciclo
de Alfabetizacdo (1° ao 3° ano) contardo com no maximo trés professores, sendo

distribuidos preferencialmente pelas areas do conhecimento;
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§2° - As turmas do Ensino Fundamental Anos iniciais (4° ¢ 5°) e Anos finais seriio
distribuidas por disciplinas de atuagdo/formagdo do docente, de acordo as dreas do
conhecimento;

Art. 2° - As horas atividades extraclasse serdo desenvolvidas semanalmente;

§1°- Para efeito de realizagio das Atividades Complementares (AC), serdo realizadas
semanalmente na Unidade Escolar. sendo que, quinzenalmente com acompanhamento
do coordenador pedagogico da escola, com duragdo de 03 ou 06 horas, de acordo a sua
carga horaria de trabalho;

§2°- As horas destinadas a estudos e formagdes com duragdo de 04 ou 08 horas
semanais, de acordo a sua carga horaria de trabalho. serio desenvolvidas em local

definido, a depender da necessidade da escola e do profissional;

Art. 3°- VETADO
Art4° - VETADO

Art. 5° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagdo;

Art. 6°- Esta Portaria entrara em vigor no inicio do ano letivo de 2020, revogadas as
disposi¢des em contrério,

Secretaria Municipal de Educagfio de Malhada de Pedras, 18 de outubro de 2019.

Secretaria Municipal
Edna A. Pereird
Seeretarls

ANEXO 1
ORIENTACOES PARA DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA

Edﬁcacﬁo Infantil e Ensino Fundamental Anos Iniciais (1 30'3")

Hora atividade extraclasse

| Hora atividade com alunos |
‘_- ; Local definido a depender da-|
' Ca ) ; . Ni umﬁade necessidade da escola e do |
20 horas = 13 aulas (60 minutos) escolar p_roﬁssior_}al _ |
. 03 horas 04 horas ‘
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L 40 horas = 26 aulas (60 mi'mlt(_ms) ‘

06 horas | - 08 horas

Ensino Fundamental Anos Iniciais (4°e 5“]

‘ Hora atividade com alunos

Hora atividade extraclasse

20 horas = 13 aulas (60 minutos) ‘

;__-'_IU horas = 26 a_uTa;{ 60 minulosi 06 horas |

| Local definido a depender da

Na unidade necessidade da escola e do |

profissional
04 horas

08 horas

|
escolar 5
|

03 horas

Ensino Fundamental Anos Finais |

Hora atividade com alunos |

Hora atividade extraclasse
[

horas

P

13 aulas (50 minutos) |

Na unidade | Local definido a depender da

necessidade da escola e do
escolar

S profissional - |
! 03 horas 04 horas |
' 40 horas = 27 aulas (50 minutos) | 06 horas | 08 horas
L - L = - | == i B
r.. Ensino Fundamental Noturno (Eddc_acﬁo de Jovens e Aduilog o

i Hora atividade com alunos ‘

Hora atividade extraclasse

Local definido a depender da

Na unidade ; i Ca
| 20 horas = 13 aulas (40 minutos) | escolar | nu-usm_dade da ‘cscola ¢ do
o | profissional
03 horas 04 horas
40 horas = 27 aulas (40 minutos) 06 horas 08 horas ]
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PORTARIA N"17/2019

Estabelece normas, procedimentos ¢ cronograma para a
renovagdo de maitricula, matricula, iransferéncias de
estudantes enire Fscolas da Rede Municipal FEducacdo
Bdsica da Rede Municipal de Ensino de Malhada de
Pedras BA para o ano de 2020, ¢ di outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE MALHADA DE PEDRAS. no
uso de suas atribuigdes legais e considerando a necessidade de-

Orientar o processo de matricula em todas as unidades escolares da Rede Municipal;
Estabelecer normas, procedimentos e cronograma para efetivagdo da matricula dos
alunos da Rede Municipal ¢ de candidatos a uma vaga na Rede Pablica Municipal de
Ensino, considerando ainda: a Lei Federal n® 13.005 de 2014, que Aprova o Plano
Nacional de Educagio PNE e da outras providéncias; a Lei Federal a Lei n°
13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais: o disposto na Resolugio
CNE/CEB n"04, de 2010, que define Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a
Educagdo Basica; o disposto no parecer do CNE/CEB n® 02/2018; as Leis n® 102, de 17
Junho de 2015 e n® 135, de 12 novembro de 2019, que aprova ¢ altera o Plano Municipal
de Educacdo de Malhada de Pedras:

RESOLVE:
Capitulo I
Das Disposicdes Gerais
Secdio I
Da Organizagio da Matricula
Art.1" - Ficam regulamentadas por esta Portaria, as normas, procedimentos e

cronograma atinentes a renovagdo de matricula de estudantes da educagdo Rasica.
transferéncia de estudantes entre Escolas da Rede Municipal, matricula de novos
estudantes ¢ oriundos de outras Redes Municipais.

Subsecio 1
Da Renovaciao de Matricula

Art. 2°- Sera garantida a matricula para o ano letivo de 2020, ao estudante que renovar
sua matricula dentro do prazo estabelecido, na mesma Unidade Escolar que cursou o
ano letivo de 2019, desde que haja vaga no ano subsequente.

Paragrafo unico- Sera garantida a matricula no mesmo turno que o estudante cursou 0
ano letivo 2019, desde que haja o ano subsequente. A mudanca de turno, quando de
interesse do estudante, ficara condicionada a existéncia de vaga no turno pretendido.

Subsecio 11
Da Nova Matricula
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Art. 3°- Considera-se nova matricula o ingresso ou regresso de estudante 4 Rede
Puablica Municipal de Ensino, em qualquer ano da Educagio Basica.

§ 1°- Para fins do caput deste artigo, considera-se ingresso, o estudante que iniciou a
idade escolar ou oriunda das Redes: Privada, Federal, Municipal ou de outros Estados.

§ 2° Para fins do caput deste artigo, considera-se regresso o estudante Ja matriculado
na Rede Puablica Municipal em anos anteriores a 2019 e o estudante desistente de
matricula na Rede Publica Municipal em 2019, devendo a Unidade Escolar atualizar o
Registro de Matricula,

§3% - O aluno que tenha frequentado regularmente o ano de 2019, até as avaliagdes
finais, esta com a vaga garantida para o ano de 2020, entretanto ndo tera garantia de
turno.
Se¢do 11
Do cronograma de Matricula

Art. 4° Regulamentar, na forma disposta nesta Portaria, normas, procedimentos e
cronograma atinentes a protegdo dos dados sensiveis dos alunos, familiares e de
profissionais; transferéncia de concluintes: novas matriculas na educagio infantil
(Creche e Pré-escola). Ensino Fundamental, Educacio Integral e Educacdo de Jovens e
Adultos, nas unidades escolares da Rede Pablica Municipal.

Pardgrafo Unico - A matricula dar se 4 conforme 0 cronograma estabelecido a seguir;

» Renovagio de alunos da Educagio Infantil de 03/12/19 a 06/12/1 9:

» FEscolas do Campo - Educagdo Infantil ¢ Ensino Fundamental (renovacio e
novos alunos) de 10/12/19 a 13/12/2019:

~ Educagao Infantil (novos alunos) e Ensino Fundamental- sede (renovacio dos
alunos que cursaram1° ano em 2019) de 10/12/19 a 12/12/2019:

~ Renovagdo de alunos matriculados no Ensino Fundamental (sede) da Rede
Municipal (2° ao 9° ano e EJA), que permanecerdo na mesma escola, de 16 a
20/12 ede 13 a 17/01/20;

~» Matriculas de novos alunos para alunos 1° ano, 6° ano e EJA, de 14/01/2020 a
17/01/2020:;

# Solicitagdo de transferéncia para outra escola e matricula de alunos novos do
Ensino Fundamental (3° ao 5° ano), desde que haja vaga disponivel, de
14/01/2020 a 22/01/2020:

» Entrega de declaragdo de conclusio do Ensino Fundamental Anos F inais e EJA
de 20/01/20 a 22/01/20.

Art. 5° A unidade escolar devera zelar pela fidedignidade na coleta de dados, registro
dos documentos, corregio dos dados necessarios no ato da renova¢iao e da nova
matricula, conforme cronograma previsto nesta Portaria, bem como preservar de forma
rigorosa os dados sensiveis dos alunos e servidores criando politica de seguranga interna
sab a responsabilidade do Gestor Escolar.
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Secdo ITI
Da organizagio das turmas

modalidades de ensino, do piiblico a ser beneficiado.

‘_E'Mt;ﬁo infantil — 11 meses a 02 anos ¢ | 10 alunos por adulto
[ 11 meses

Art. 6"~ O niimero de estudantes por classe devera respeitar os limites estabelecidos na
presente portaria, atentando para a capacidade fisica de cada sala de aula e os niveis e

_!_

" E_ducat;ao infantil — 2 anos ¢ 11 meses a | 15 alunos por adulto
| 03 anos e 11 meses

05 anos e 11 meses

Educagdo infantil - 4 anos ¢ 11 meses a | Minimo 18 alunos e maximo 25 alunos

| Ensino Fund. Anos iniciais (1° a0 3° ano) | Minimo 25 alunos e maximo 30 alunos

| Ensino Fund. Anos iniciais (4° ¢ 5°ano) | Minimo 25 alunos e maximo 35 alunos

Ensino Fund. Anos finais (6° a0 9°) | Minimo 30 alunos e maximo 35 alunos

| Educacio de Jovens e Adultos | Minimo 15 alunos e méximo 25 alunos

noturno.

responsabilidade até o inicio do ano letivo de 2020.

distribuir os alunos por ordem alfabética, evitando que haja discriminagdo.

informada na ficha de matricula.

turmas compativeis com nivel de escolaridade do aluno.

acordo a necessidade do mesmo ou necessidade semelhante.

seguintes casos:
L. Por requerimento do interessado, pais ou responsavel;

Art. 7° - Os alunos em defasagem idade/série matriculados no Ensino Fundamental
Anos Finais com idade inferior a 15 anos serdo ser organizados em turmas de
Regularizagdo de Fluxo no periodo diumno: e os alunos com idade superior a 15 anos
serdo organizados em turmas de Educacio de Jovens e Adultos nos turnos vespertino e

Art. 8" - Compete a unidade escolar proceder a reorganizagio das turmas sob sua
Parigrafo Unico - A escola que possuir mais de uma turma da mesma série/ano devera

Art. 9° - Os alunos com necessidades pedagogicas especiais serio matriculados em
classe correspondente a idade, considerando o tipo de deficiéncia que devera ser

Art. 9°- A matricula do aluno com necessidades pedagogicas especiais respeitard o
limite maximo de dois alunos por turma na Educagéo Infantil e de trés alunos no Ensino
Fundamental, ressalvando a situagdo de niio haver, na localidade. outras escolas com

Art. 10°- O aluno com necessidades pedagogicas especiais tera garantia de atendimento
no turno oposto nas salas de Atendimento Educacional Especializado da Rede
Municipal de Ensino na Escola Municipal Raios de Sol. que serdo organizados de

Art.11- O estudante podera ter sua matricula cancelada durante o ano letivo. nos
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[l Por determinagdo de autoridade competente, quando a presen¢a do educando
fepresente uma ameaga para o proprio estudante ou para a comunidade escolar,
conforme legislagdo especifica aplicavel a cada caso.

Secdo TV
Da documentaciio necesssiria

Art. 12- No ato da matricula. os estudantes devem apresentar os seguintes documentos:

I original do Histérico Escolar ou atestado de escolaridade (quando oriundo de
outra escola);

I original e copia da Certiddo de Registro Civil ou Cédula de identidade dos
alunos e dos pais e/ou representante legal;

[TI. original e cépia do CPF dos alunos e dos pais e/ou representante legal;

1V. original e copia do comprovante de residéncia:

V. copia do NIS;

VLI. copia de Cartéo do SUS;

VIL duas fotos 3x4 para novos alunos.

Art.13- No caso do estudante transferido em curso, o documento deverd constar notas.
conceitos e/ou parecer descritivo, e frequéncia referentes as unidades didaticas cursadas.

Art.14- A renovagio da matricula deve ser confirmada pelo proprio aluno (maior del8
anos) ou responsavel, de forma presencial para assinatura da ficha de inscrigdo, no
prazo previsto na presente portaria, sob pena de perda da vaga.

Capitulo 11
Das Disposicoes Finais

Art.16- E de responsabilidade da diregdo, da coordenagdo pedagdgica e do corpo
docente da unidade escolar fazer cumprir o Calendario Escolar definido para 0 ano
letivo, com 200 dias letivos de efetivo trabalho escolar.

Art. 17- A unidade escolar deve conferir ampla divulgacdo ao contetido desta Portaria e
do Calenddrio Escolar 2020 e suas eventuais alteragdes em local de ficil acesso e
visibilidade na escola, para acompanhamento de seu efetivo cumprimento por toda a
comunidade escolar.

Art. 18 - A inobservancia e o descumprimento da presente Portaria ensejardo abertura
de procedimento administrativo cabivel para apuragdo de responsabilidades.

Art. 19 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as
disposi¢des contrarias.

Secretaria Municipal de Educagdo de Malhada de Pedras, 28 de novembro de 2019,
Edna Alvés Pereira da Silva
Secretdria Municipal de Educacio

Edna A, Perefra da S
Sacrotaria de Edur,ncI::;-
Malhada de "r;.".‘{'.‘rs - 88

Decreto n' 042017
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